INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Doctora Marjorie Denisse Lozano Diaz

Directora General del Deporte y la Recreacion
Direccién General del Deporte y la Recreacion

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimada sefiora Directora General:

Guatemala, 30 de diciembre de 2025

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente

Nombre completo del Contratista:
Numero de contrato:

Servicios (Técnicos o Profesionales):
Numero de Factura:

Honorarios Mensuales:

Monto Total del Contrato

Unidad Administrativa donde presta los
servicios:

Objetivos del Contrato:

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1.Asesoré a los programas del Departamento de Programacion Sustantiva cuando he sido requiera.

Evelyn Fabiola Rodriguez Corzo

028-327-2025-DGDR-MCD

Profesionales

4146547584

Q 10,000.00

Q119,677.42

Programa Inclusién y Convivencia

Cul: 2567501220101
Acuerdo Ministerial: 10-2025

Nit del Contratista: 680646-5

Serie: 2BC03898

Periodo del Informe: DICIEMBRE

Plazo del Contrato: 02/01/2025 al 31/12/2025

“EL CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS para el Programa Inclusién y
Convivencia de "El Departamento de Programacion Sustantiva, de la Direccion de Areas Sustantivas de la
Direccion General del Deporte y la Recreacion” del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion,
diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacion de servicios, que describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino tnicamente enunciativas (segtin Clausula de contrato:Tercera).

2. Asesoré en los diferentes requerimientos en Direccion de Areas Sustantivas.
3.Asesoré en las gestiones administrativas relacionadas a Recursos Humanos en la Direccion de Areas Sustantivas y Programacion Sustantiva en lo relacionado a
vacaciones, permisos laborales, revision de informes mensuales y facturas del personal, seguimiento a llamadas de atencion y actas administrativas entre ofros.
4.Brindé asesoria en la realizacion de oficios, conocimientos y circulares de informacion de la Direccion de Areas Sustantivas hacia los diferentes Departamentos a su

cargo.

5.Asesoré y participé en capacitaciones y reuniones de trabajo relacionados con todos los Programas Sustantivos.

6.Asesoreé en la realizacion de eventos especiales y otras actividades de la Direccion de Areas Sustantivas.

7.Brindé asesoria en el control de la base de datos del personal y dar seguimiento a las diferentes solicitudes que hay dentro de la Direccion de Areas Sustantivas.
8.Brindé asesoria en la recepcion y correccién de papeleria de actualizacion y de los expedientes del personal de los diferentes Departamentos a cargo de la Direccion
de Areas Sustantivas y los trasladé a Recursos Humanos.

Evelyn Fabiola Rodriguez Corzo

Nombre Completo del Contratista
A

<7 Firma de Contratista

Lic. Natanahel Estuardo Rodriguez Santos

Nombre de la Autoridad que Evalia los Servicios
(segun Clausula'de contrato: Décima P:im/epz)

G o

e v

Firma y sdlloilé fa/Auforidad ‘doe Evalia’ s Servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2025

Doctora Marjorie Denisse Lozano Diaz

Directora General del Deporte y la Recreacion
Direccion General del Deporte y la Recreacion

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimada sefiora Directora General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Evelyn Fabiola Rodriguez Corzo CULl: 2567501220101

Numero de contrato: 029-327-2025-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 10-2025

Servicios (Técnicos o Profesionales): Profesionales Nit del Contratista: 680646-5

Numero de Factura: 4146547584 Serie: 2BC03898

Honorarios Mensuales: Q. 10,000 Periodo del Informe:  02/01/2025 al 31/12/2025
Monto Total del Contrato Q. 119,677.42 Plazo del Contrato: 02/01/2025 al 31/12/2025
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Programa Inclusion y Convivencia

Objetivos del Contrato: “EL CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS para el Programa Inclusion y

Convivencia de "El Departamento de Programacion Sustantiva, de la Direccién de Areas Sustantivas de
la Direccién General del Deporte y la Recreacion" del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion,
diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacion de servicios, que
describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas (segtn Clausula de
contrato:Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

1. Asesoré a los programas del Departamento de Programacion Sustantiva.

2.Asesoré en los diferentes requerimientos en Direccion de Areas Sustantivas.

3.Asesoré en las gestiones administrativas relacionadas a Recursos Humanos en la Direccion de Areas Sustantivas y Programacion Sustantiva en lo relacionado a
vacaciones, permisos laborales, revision de informes mensuales y facturas del personal, seguimiento a llamadas de atencién y actas administrativas entre otros.

4.Brindé asesoria en la realizacion de oficios, conocimientos y circulares de informacién de la Direccion de Areas Sustantivas hacia los diferentes Departamentos a su cargo.
5.Asesoré y participé en capacitaciones y reuniones de trabajo relacionados con todos los Programas Sustantivos del Departamento de Programacion Sustantiva.
6.Asesoré en la realizacion de eventos especiales y otras actividades de la Direccion de Areas Sustantivas.

7.Brindé asesoria en el control de la base de datos del personal y dar seguimiento a las diferentes solicitudes que hay dentro de la Direccién de Areas Sustantivas.

8. Brindé asesoria en la recepcion y correccion de papeleria de aclualizacion y de los expedientes del personal de los diferentes Departamentos a cargo de la Direccion de
Areas Sustantivas y los trasladé a Recursos Humanos.

9. Brindé asesoria en la realizacion y correccién de papeleria de clasificacion de puestos

10. Asesoré e imparti capacitacion en el tema Valores Inclusivos en el Deporte y como trabajar con personas con Discapacidad al personal de Parques de Erick Barrondo,
Campo Marte, Roosevelt, Gerona y la Paz.

11. Asesoré e imparti platica sobre el Estres Laboral, en la Escuela de Auxiliares de Enfermeria, en apoyo al Programa Adulto Sector Laboral.

Evelyn Fabiola Rédri’guez Corzo Lic. Natanahel Estuardo Rodriguez Santos

Nombré}CompIeto del\Contratista Firma y sello de la Autoridad que Evalua los Servicios
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2025
Doctora Marjorie Denisse Lozano Diaz

Directora General del Deporte y la Recreacién
Direccion General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista Evelyn Fabiola Rodriguez Corzo CUL: 2567501220101
Numero de contrato: 029-327-2025-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 10-2025

Servicios (Técnicos o Profesiona Profesionales Nit del Contratista: 680646-5

Numero de Factura: 4146547584 Serie: 2BC03898
Honorarios Mensuales: Q. 10,000 Periodo del Informe: 02/01/2025 al 31/12/2025
Monto Total del Contrato Q. 119,677.42 Plazo del Contrato: 02/01/2025 al 31/12/2025
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Programa Inclusién y Convivencia

Objetivos del Contrato: “EL CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS para el Programa Inclusién y Convivencia

de "El Departamento de Programacion Sustantiva, de la Direccién de Areas Sustantivas de la Direccién
General del Deporte y la Recreacion” del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia y con
arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de servicios, que describen a continuacion,
sin ser estas limitativas, sino unicamente enunciativas (segun Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

+Se logro impartir la Capacitacion de Valores Inclusivos en el Deporte y cémo trabajar con personas con Discapacidad, para
150 promotores de Programacién Sustantiva y personal de los diferentes Parques Recreativos, como lo son el Parque Erick
Barrondo, el Parque de la Paz, el Campo Marte, Campos del Roosevelt y Gerona.

+Se logro avanzar en el proceso de la elaboracion y actualizaciéon de los manuales administrativos y de procedimientos de la
Direccion General del Deporte y la Recreacion y sus dependencias.

+Se logré dar aportes logisticos en la realizacion de papeleria de clasificacion de puestos

+Se logré la participacion de 150 personas que laboran y estudian en la Escuela de Auxiliares de Enfermeria, del Instituto de
Seguridad Social -IGSS- en apoyo al Programa Adulto Sector Laboral sobre el tema Estres Laboral.

+Se logro la entrega de la recepcion y correccion de papeleria de actualizacion y de los expedientes del personal de los
diferentes Departamentos a cargo de la Direccion de Areas Sustantivas y los trasladé a Recursos Humanos.

*Se logro realizar las gestiones administrativas relacionadas a Recursos Humanos en la Direccién de Areas Sustantivas y
Programacion Sustantiva en lo relacionado a vacaciones, permisos laborales, revision de informes mensuales y facturas del
personal, seguimiento en la realizacién de oficios, conocimientos y circulares.

* Se logré dar asesoria a todos los programas del Departamento de Programacion Sustantiva.

Evelyn Fabiola Rodriguez Corzo Lic. Natanahel Estuardo Rodriguez Santos

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Auoridad que Evalua los Servicios
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